5/2023. szamu rektori és kancellari egyiittes utasitas a Pécsi Tudomanyegyetem belso
tudomanyos palyazati rendszerérél

A Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: PTE) a tudomanyos eredmények és az oktatas szinvonalanak
novelését célzo belsé tudomanyos palyazati rendszerének mikodésérdl az alabbi utasitast adjuk ki.

Az utasitas célja és hatalya

1. § (1) Az utasitas célja a PTE sajat forrasbol finanszirozott, tudomanyos palyazatainak (egyetemi
tudomanyos palydzatok) szakmai és operativ lebonyolitasi feladataival kapcsolatos hatdskorok,
Osszeférhetetlenségi szabalyok ¢€s eljarasrendek szabalyozasa.

(2) Az utasitas személyi hatalya kiterjed a PTE valamennyi szervezeti egységére és 6nallo szervezetére,
az egyetemmel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban, hallgatoi és
doktoranduszi jogviszonyban allo, az egyetemi tudomanyos palyazatok lebonyolitasaban résztvevo
valamennyi személyre.

(3) Az utasitas targyi hatalya az egyetemi tudomanyos palyazatok intézményi szintii szakmai és operativ
lebonyolitasi feladataira terjed ki.

Ertelmezé rendelkezések

2. § Jelen utasitds vonatkozasaban:

a) palyazo: vissza nem téritendd tamogatasat palyazat Gtjan igénylé munkavallalo,

b) felhivas: az a dokumentum, amely részletesen tartalmazza valamely vissza nem téritendd
tamogatast biztosito palyazat sajatos feltételeit,

C) tamogatott: elnyert palyazat megvaldsitasara vissza nem téritendé pénzosszegben részesiild
munkavallalo,

d) tamogatas: vissza nem téritend6 anyagi hozzajarulas a tamogatott részére, bizonyos célok
megvaldsitasahoz,

e) szakteriileti biralo: adott témaban jartas, a tudomanyos rektorhelyettese altal megbizott, a
palyazatok szakmai értékelését végz6 munkavallalo,

f) projektmenedzser: a Palyazat- és Projektmenedzsment Igazgatosag (tovabbiakban: PPMI)
kijelolt munkavallaloja, aki biztositja a kiilonb6zo résztvevok kozotti kolesondsen hatékony
egylttmikodést, elvégzi a beérkezett palyazatok és beszamolok formai ellendrzését, tamogatja
a nyertes palyazatok megvaldsitasat.

Altalanos rendelkezések

3. § (1) Tamogatas az egyetemi tudomanyos palyazati konstrukciokhoz megjelené Felhivasokban
megjeldlt célokra igényelhetd.

(2) A Felhivasok jelen utasitasban foglaltak figyelembevételével keriilnek kiirasra. A Felhivasok jelen
utasitasban megfogalmazott elvarasoknal szigorabb feltételeket is meghatarozhatnak.

4. § (1) Az egyetemi tudomanyos palyazatok intézményi szakmai vezetje a tudomanyos
rektorhelyettes.

(2) A tudomanyos rektorhelyettes felelos a Felhivasok szakmai tartalmanak Osszeallitasaért,
modositasaért, a palyazatok tartalmi elbiralasaért, a beszamolo szakmai ellenérzéséért, és mindezen

terlileteken a végsé dontések meghozatalaért, a dontések végrehajtasaért.
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(3) A Felhivasok szakmai tartalmanak Osszeallitasakor és azok modositasakor a tudomanyos
rektorhelyettes munkajat az altala felkért, az adott témaban jartas munkavallalo segiti.

(4) A palyazatok tartalmi elbiralasakor, a beszamolok szakmai ellenérzéskor a tudomanyos
rektorhelyettes munkajat az adott palyazatban nem érintett, altala felkért szakteriileti biralok vagy az

altala az elbiralasra létrehozott Biralo Bizottsag segiti.

5. § (1) A Felhivasok kiirasanak megszervezéséért, a beérkezett palyazatok és szakmai beszamold
formai ellendrzéséért, valamint a nyilvantartasi kotelezettségek teljesitéséért a PPMI a felel6s.

(2) Az egyetemi tudomanyos palyazatok projektmenedzseri feladatait a PPMI kijelolt
projektmenedzsere (tovabbiakban: projektmenedzser) latja el.

6. § A palyazatok pénziigyi megvalositasat a Kancellaria Kozgazdasagi és Kontrolling igazgatoja altal
kijelolt gazdalkodasi referens feliigyeli.
A palyazatok benyujtasanak modja

7. § (1) Az egyetemi tudomanyos palyazatok kizarélag a https://eugyintezes.pte.hu/ugyintezes/login
elektronikus rendszeren keresztiil nyujthatok be.

(2) A palyazatok benytjtasi idészakat az adott Felhivas szabalyozza.
(3) A palyazat benyujtasara kizarolag az adott Felhivasban megjel6lt munkavallalok jogosultak.
(4) Az elektronikus rendszerbe a palyazo a kozponti azonositojaval (EHA/Neptun-kod) jelentkezhet be.

(5) Egy palyazo, egy adott munkacsoport nevében is jogosult palyazatot benytjtani, amennyiben azt a
Felhivas lehetové teszi.

(6) Egy palyazo, egy idében tobb Felhivasra vonatkozoan is nytjthat be palyazatot, amennyiben az adott
Felhivas ett6] eltér6 rendelkezést nem tartalmaz.

(7) A palyazo koteles a palyazat benytjtasa el6tt a Felhivast teljeskortien megismerni, az abban foglalt
feltételek szerint palyazatat Osszeallitani, kiemelt figyelmet forditva a csatoland6 dokumentumok
meglétére.

A palyazatok elbiralasanak folyamata

8. § (1) Az adott Felhivas rendelkezik arrél, hogy a palyazatok elbiralasa folyamatosan vagy
szakaszokban torténik.

(2) Amennyiben az elektronikus rendszeren keresztiil benyujtott palyazat formailag hianyos, a PPMI
kijel6lt projektmenedzsere az elektronikus rendszeren keresztiil hianypotlasi felhivas keretében, a
hianyok megjelolésével felkéri a palyazot a palyazat javitsara. A hianypotlasi hataridé legfeljebb 15
nap, a hianyok potlasara kizarolag egy alkalommal van lehet6ség.

(3) Amennyiben a palyazoé a hianypoétlasi felhivasnak nem tesz eleget, a palyazata elutasitasra kertil. A
Felhivasban rogzitett benyujtasi hataridé végéig a palyazat ujra benyujthato.

9. § (1) A formailag megfelel6 palyazatok szakmai biralaton esnek at. A biralat soran a palyazat szakmai
megfeleldsége kerill ellenérzésre. A szakmai biralatot a tudomanyos rektorhelyettes vagy adott
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palyazatban nem érintett, 4ltala felkért szakteriileti biralok vagy az éltala az elbiralasra Iétrehozott Birald
Bizottsag végzi.

(2) A tudomanyos rektorhelyettes legkésébb a palyazati benyujtasi hataridé leteltét kdvetd 30 napon
beliil vagy folyamatos benytjtas esetén a palydzat benyujtasat kdvetd 30 napon beliil koteles dontést
hozni. A dontésre rendelkezésre allo hataridé kivételes esetben egy alkalommal, maximum 30 nappal
meghosszabbithatd. A dontésrdl az elektronikus rendszeren keresztiil tijékoztatja a palyazot. A dontés
ellen jogorvoslatnak helye nincs. Tamogatoé dontés esetén, a dontést kdvetd 15 napon beliil Tamogatoi
Okirat késziil.

A tamogatottra vonatkozo6 szabalyok és kotelezettségek

10. § (1) A tamogatott koteles a Felhivasban meghatarozott hataridére és gyakorisaggal, a Felhivasban
rogzitett tartalmu, dokumentumokkal alatamasztott beszamolot benyujtani az elvégzett tevékenységrol
(beszamolo6 szakmai része), valamint az elnyert tamogatas felhasznalasarol (beszamolo pénziigyi része)
a https://eugyintezes.pte.hu/ugyintezes/login elektronikus rendszeren keresztiil. A beszamolo pénziigyi
részet alatdmasztd kimutatds kizarolag a kijelolt gazdalkodasi referens jovahagyasaval (aldirasaval)
nyujthato be.

(2) Amennyiben az elektronikus rendszeren keresztiil benyujtott beszamol6 formailag hianyos, a PPMI
kijelolt projektmenedzsere az elektronikus rendszeren keresztiil hidnypoétlasi felhivas keretében, a
hianyok megjelolésével felkéri a palyazot a beszamolo javitasara. A hianypotlasi hatarido legfeljebb 15
nap, a hianyok potlasara kizarélag egy alkalommal van lehetéség.

(3) Amennyiben a tamogatott palyazo beszamolo benyujtasi kotelezettségének vagy a hianypotlasi
felhivasnak nem tesz eleget, az a tamogatids megsziintetésével, valamint a felhasznalt tamogatas
visszafizetésével jar.

(4) A hataridében és formailag megfeleléen benytjtott beszamol6 szakmai és pénziigyi ellenérzésen
esik at. A szakmai ellenérzés soran a palyazati felhivasban tamasztott szakmai kdvetelmények
teljesiilése, pénziigyi ellendrzés soran a tdmogatas rendeltetésszerti felhasznalasa keriil ellenorzésre.
Az ellenérzést a tudomanyos rektorhelyettes vagy adott palyazatban nem érintett, altala felkért
szakteriileti biralok végzik.

(5) Amennyiben a beszamol6 szakmai vagy pénziigyi szempontbdl tartalmilag hianyos, az ellenérzést
végz6 az elektronikus rendszeren keresztiil hianypotlasi felhivas keretében, a hianyok megjel6lésével
felkéri a palyazot a beszamolo javitasara. A hianypo6tlasi hataridé legfeljebb 15 nap, a hianyok potlasara
kizarélag egy alkalommal van lehetdség.

(6) A tudomanyos rektorhelyettes legkésébb a teljeskoriien benyujtott beszamold beérkezését kovetd 30
napon beliil dont a beszamolo elfogadasarol vagy elutasitasarol. A dontésre rendelkezésre allo hatarido
egy alkalommal maximum 30 nappal meghosszabbithatd. A dontésr6l az elektronikus rendszeren
keresztiil értesitést kiild a palyazonak.

11. § Amennyiben a tamogatott munkaviszonya vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonya a
tamogatasi idészak alatt megsziinik, gy elnyert tamogatasa megsziinik. A timogatott koteles a
munkaviszonya vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonya megsziinését megel6z6 15. napig
legkésébb a palyazatban vallalt és addig elért eredményekrdl és pénziigyi felhasznalasrol jelen
szabalyzat 7.§ szerinti tartalommal zar6 beszamolot benytjtani.

12. § Amennyiben a tamogatott palyazat megvalositasa munkaviszony (beleértve a hallgatoi és
doktoranduszi munkaviszonyt), vagy megbizasi jogviszony létesitésével jar, azt a PTE vonatkozo
szabalyai alapjan, a Kancellaria Kancellari Hivatal Humanpolitikai Féosztaly kozremiikodésével lehet
létrehozni.
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13. § A tamogatott palyazathoz kapcsolddd beszerzési eljarasokat az Egyetem vonatkozo
szabalyzatainak megfelelden kell lefolytatni.

Zaro és hatalyba 1éptetd rendelkezések

14. § Jelen utasitas 2023. aprilis 11. napjan 1ép hatalyba.

Pécs, 2023. aprilis 11.

Dr. Miseta Attila s.k. Decsi Istvan s.k.
rektor kancellar



